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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii
Nr. Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Muresan Rodica Director adj.
1.2. | Verificat Krisztina Ursu Responsabil
CEAC
1.3. | Aprobat Antonia Monica Nica Director
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Editia Componenta Modalitatea reviziei Data la care se aplica
Crt. sau, dupa caz, revizuita prevederile
revizia in cadrul sau revizia editiei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial 13 mai 2020 14 mai 2020
2.2. | Editia 1T
2.3. | Editia III
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. Scopul Exemplar | Compartiment Functia Nume si Data Semnatura
crt. | Difuzarii nr. prenume primirii
3.1.| Informare . Antonia Confirmare
Conducere Director . ) . .
Monica Nica prin email
3.2.| Informare, Toate Personal
aplicare didactic,
nedidactic
3.3.| Arhivare Arhivi Arhivar Cf)dru‘ga anﬁrrna}re
Paduraru prin email
3.4.| Evidenta CEAC Responsabil | Krisztina Confirmare
CEAC Ursu prin email

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationald stabileste un set unitar de reguli cu privire la accesul in
unitate, in situatii de urgentd, a personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic, a

elevilor, a parintilor/ reprezentantilor legali si a altor persoane in cele patru cladiri ale Liceul
Greco-Catolic fuliu Maniu din: Str. Tuliu Maniu, nr. 5; Str. Iuliu Maniu, nr. 38-40; Str. Parcul
Traian, nr. 20/ General G. Magheru, nr. 25; Str. Seleusului, nr. 67.

5. Domeniul de aplicare

Personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic, elevii, parintii/reprezentantii legali si
alte persoane vor aplica prezenta procedurd cu privire la accesul in cele patru cladiri ale
Liceului Greco-Catolic luliu Maniu, de pe strazile: luliu Maniu, nr. 5; Iuliu Maniu, nr. 38-40;
Parcul Traian, nr. 20/General G. Magheru, nr. 25; Seleusului, nr. 67.

6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale

e Ordin MEC nr. 4220 din 8 mai 2020

e Ordin Ministerul

sandtatii nr. 769 din 8 mai 2020

e Ordonanta de urgenta nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei,

Regulamentul de organizare si functionare a Liceului Greco-Catolic [uliu Maniu.
Regulamentul intern al Liceului Greco-Catolic luliu Maniu.
Legea nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare.
Standardele ARACIP privind evaluarea unitatilor de invatamant preuniversitar.

Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare.
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cu modificarile si completarile ulterioare.

Hotararea nr. 1534/2008 privind aprobarea Standardelor de referinta si a indicatorilor
de performanta pentru evaluarea si asigurarea calitatii in Tnvatdmantul preuniversitar.
Ordinul nr. 5337 /2006 privind aprobarea Codului de etica profesionala al expertilor
in evaluare si acreditare ai Agentiei Romane de Asigurare a Calititii in Invatimantul
Preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare.

Ordinul nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice.

Ordinul nr. 200/2016 privind modificarea si completarea Ordinului secretarului
general al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice.

Instructiunile nr. 1/2017 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de invatdmant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern
managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al
Guvernului nr. 400/2015.

Ordinul nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Invatimant preuniversitar.

Ordinul nr. 3027/2018 pentru modificarea si completarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de Tnvatdmant preuniversitar, aprobat prin

Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 5.079/2016.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul,
Crt. actul care defineste termenul
1. | Controlul calitatii educatiei in | Semnificd activitati si tehnici cu caracter operational,
unitatile de invatamant | aplicate sistematic de o autoritate de inspectie desemnata
preuniversitar pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite.

2. | Asigurarea calitatii educatiei

Este realizatd printr-un ansamblu de actiuni de
dezvoltare a capacitatii institutionale de elaborare,
planificare si implementare de programe de studiu, prin
care se formeaza increderea beneficiarilor ca organizatia
furnizoare de educatie indeplineste standardele de
calitate. Asigurarea calitatii exprimd capacitatea unei
organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie in
conformitate cu standardele anuntate. Aceasta este astfel
promovata incat sa conduca la imbunatatirea continud a
calitatii educatiei.
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Activitate procedurala

Totalitatea atributiilor de o anumitd naturd care
determina procese de munca cu un grad de complexitate
si omogenitate ridicat, pentru care se pot stabili reguli si
modalitdfi de lucru, general valabile, in vederea
indeplinirii, in conditii de regularitate, eficacitate,
economicitate si eficienta, a obiectivelor
compartimentului/entitatii publice.

Procedura formalizata

Prezentarea detaliatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, modalitatile de lucru si regulile de aplicat pentru
realizarea activitatilor si actiunilor, respectiv activitatile
de control implementate, responsabilitatile si atributiile
personalului de conducere si de executie din cadrul
entitatii publice.

Editie a  unei

formalizate

proceduri

Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
formalizate, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii formalizate,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Invatamantul

Este un serviciu public organizat in condifiile unui regim
juridic de drept public In scopul educarii si formarii
profesionale a tinerei generatii.

Beneficiarii directi ai educatiei si
formarii profesionale

Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii,
precum si persoanele adulte cuprinse intr-o forma de
educatie si formare profesionala.

Invatamant preuniversitar

Educatia timpurie (0-6 ani), formatd din nivelul
anteprescolar (0-3 ani) si invatdmantul prescolar (3-6
ani), invatamantul primar, care cuprinde clasa
pregétitoare si clasele I-IV, Invatdmantul secundar, care
cuprinde invatamantul secundar inferior sau gimnazial
(clasele V-VIII) si invatdmantul secundar superior, care
poate fi liceal (clasele de liceu [IX-XII/XIII),
invatamantul profesional, cu duratd de minimum 3 ani si
invatamantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde
invatdmantul postliceal.

10.

Invatatorul/institutorul/
profesorul pentru Invatimantul
primar/ profesorul-diriginte

Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de copii/elevi,
provenind dintre cadrele didactice de predare sau de
instruire practicad, numit de director si care preda la
grupa/clasa respectiva.
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Persoana  desemnatd  in  notificarea  predatd
11. Imputernicit invatatoarelor/educatoarelor/dirigintilor/profesorilor de
la clasa, sa preia copilul de la gradinitd/scoala si sa-1
predea parintilor/repretentantilor legali.

7.2 Abrevieri:
Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura formalizata
2. CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
3. SbS Step by Step
4. ouG Ordonanta de urgenta a guvernului

8. Descrierea procedurii

8.1. Accesul angajatilor liceului, personal didactic, didactic auxiliar si personal
nedidactic

Toti angajatii liceului au acces in unitate in timpul programului oficial, afisat la
intrarea in unitate, dar si pe site-ul oficial al insitutiei.

La intrarea in unitatea de invdtdmant, va fi masuratd temperatura, ce nu trebuie sa
depaseasca 37,3 grade Celsius, de catre un angajat desemnat al institutiei. Intrarea in unitate
va fi prevazuti cu covorase imbibate cu dezinfectante specifice. In situatia in care un cadru
didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezintd simptome sau exista suspiciunea ca starea
sa de sdnatate este precard, nu 1 se va permite accesul in unitatea de invatdmant cu
recomandarea de a se adresa medicului de familie pentru stabilirea diagnosticului si conduitei
de tratament.

La intrarea in unitate, toatd lumea va purta masca de protectie.

Angajatilor institutiei li se vor pune la dispozitie masti.

Deplasarea in curtea scolii si In incinta cladirilor se va realiza pe un traseu bine
delimitat si semnalizat, respectand normele de distantare fizica.

8.2. Accesul copiilor si parintilor/reprezentatilor legali ai copiilor in clidirea de pe
Str. Iuliu Maniu, nr. 5
e [Elevii din clasele a VIII-a, respectiv a XII-a
Elevii din clasele a VIII-a si a XII-a au accesul asigurat de pe Str. Tuliu Maniu, nr. 5,
intre orele stabilite in orarul de pregatire. Ei vor intra singuri in scoald, neinsotiti de
parinti/reprezentantii legali.
Semnele distinctive ale elevilor sunt uniforma scolard si carnetul de elev, care
trebuie sa fie permanent asupra lor.
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Elevii vor fi preluati de la poartd de catre profesorii cu care desfasoard activitati de
pregatire pentru Examenele Nationale — Evaluarea Nationala si Bacalaureat.

Orarul va fi intocmit astfel incat elevii sa vind in serii, pentru a evita aglomerarile si
pentru a asigura punerea in practica a normelor de distantare.

La intrarea in unitatea de invdtdmant, va fi masuratd temperatura, ce nu trebuie sa
depaseasca 37,3 grade Celsius, de catre cadrul medical care va asigura asistenta medicala pe
intreaga duratd a desfasurarii activitatilor. In situatia in care un elev prezinti simptome sau
existd suspiciunea ca starea sa de sdndtate este precard, nu i se va permite accesul in unitatea
de invatdmant, cu recomandarea de a se adresa medicului de familie, pentru stabilirea
diagnosticului si conduitei de tratament.

Elevii vor purta masca de protectie pe toatd durata activitdtilor si isi vor igieniza
regulat mainile cu substante dezinfectante sau sapun.

Deplasarea prin curtea scolii pand la intrarea in incinta cladirilor sau deplasarea in
incinta cladirii se va realiza pe un traseu bine delimitat si semnalizat, respectind normele de
distantare fizica.

Elevii vor fi insotiti de cadrele didactice cu care au prima activitate, de la accesul in
unitatea de invatamant, pand in sala de clasd si apoi, dupd finalizarea activitatilor, vor fi
condusi pana la iesire, de profesorul cu care au desfasurat ultima activitate.

Cadrele didactice vor supraveghea respectarea cu strictete a masurilor de distantare
fizica intre elevi, purtarea mastilor, igienizarea mainilor si aerisirea periodica a claselor.

e Parintii/Reprezentantii legali ai elevilor din clasele a VIII-a, respectiv a XII-a

Parintii/Reprezentantii legali ai elevilor din cadrul liceului au accesul permis in
cladirea de pe Str. Iuliu Maniu, nr. 5 doar pe baza programarii prealabile la secretariat sau in
cazuri de urgente medicale care privesc propriul copil.

La intrarea in unitatea de invdtdmant, va fi masuratd temperatura, ce nu trebuie sa
depaseasca 37,3 grade Celsius, de catre un cadru didactic auxiliar/agent de paza sau orice
angajat desemnat. In situatia in care aceasta depiseste valoarea de 37,3 grade Celsius,
persoanei In cauzad nu i se va permite accesul in unitatea de invatdmant.

Parintii/Reprezentantii legali ai elevilor vor purta masca de protectie pe toata durata
activitatilor desfasurate 1n incinta institutiei.

Deplasarea in incinta cladirii se va realiza pe un traseu bine delimitat si semnalizat
respectand normele de distantare fizica.

In momentul intrarii, acestia au obligatia de a se legitima cu cartea de identitate si de
a astepta pand cand vor fi inregistrate, in registrul existent la poartd, datele personale, ora
intrarii si numele persoanei pe care o contacteaza.

In perioada in care se afla in institutie, parintii/reprezentantii legali ai elevilor vor
purta ecusonul primit la poartd. La plecarea din institutie, in acelasi registru, portarul va
completa data iesirii din unitatea scolara, dupa ce a inapoiat ecusonul de vizitator/parinte.
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8.3. Accesul copiilor si parintilor/reprezentatilor legali ai copiilor in cladirile de pe
Str. Iuliu Maniu nr. 38-40 si Str. Parcul Traian nr. 20/General G. Magheru nr. 25

Accesul in cladire pentru parinti/reprezentanti legali ai copiilor din alternativa
Step by Step

Parintii/Reprezentantii legali ai copiilor au accesul permis pe baza unor programari
facute anterior la cadrele didactice.

La intrarea in unitatea de Invatdmant, va fi masuratad temperatura, care nu trebuie sa
depaseascd 37,3 grade Celsius, de citre un cadru didactic sau un angajat desemnat. In situatia
in care aceasta depaseste valoarea de 37,3 grade Celsius, persoanei in cauza nu i se va permite
accesul in unitatea de invatdmant.

Parintii/Reprezentantii legali ai copiilor vor purta masca de protectie pe toatd durata
activitatilor si isi vor igieniza regulat mainile cu substante dezinfectante sau sapun.

Deplasarea in incinta cladirii se va realiza pe un traseu bine delimitat si semnalizat,
respectand normele de distantare fizica.

8.4. Accesul altor persoane in incinta celor patru cladiri ale Liceului Greco-Catolic Tuliu
Maniu

a. Accesul altor persoane in incinta institutiei — cladirea din Str. Iuliu Maniu, nr. 5

La intrarea in unitatea de invatdmant, va fi mdsurata temperatura, care nu trebuie sa
depiseascd 37,3 grade Celsius, de citre agentul de paza sau un alt angajat desemnat. In
situatia Tn care aceasta depaseste valoarea de 37,3 grade Celsius, persoanei in cauza nu i se va
permite accesul in unitatea de Tnvatdmant.

Persoanele care intrd In institutie vor purta masca de protectic pe toatd durata
tranzitarii institutiei si 1si vor igieniza mainile cu substante dezinfectante sau sdpun.
Deplasarea in incinta cladirii se va realiza pe un traseu bine delimitat si semnalizat respectand
normele de distantare fizica.

Alte categorii de persoane au accesul permis in institutie in urma unei programari
telefonice realizate anterior, numai dupa ora 12:00 prin punctul de acces din Str. [uliu Maniu
nr. 5, dupa inregistrarea la poartd facutd pe baza cartii de identitate si dupd preluarea
ecusonului de vizitator.

Reprezentantii institutiilor cu drept de indrumare si control asupra unitatii de
invatamant au accesul permis dupa Inregistrarea la poarta in intervalul orar 8:00-16:30, pe
baza unei programari facute anterior si dupd ce au anuntat din timp directiunea liceului.

Accesul celorlalte categorii de persoane la secretariat/contabilitate se realizeaza
astfel: de luni pana joi intre orele 12:00-16:30, iar vinerea intre orele 12:00-14:00.

Accesul celorlalte categorii de persoane la directiune se realizeazd conform
programului de audiente afisat la avizier, pe baza unei programari facute anterior la
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secretariat.

Dupa incheierea programului gcolar, la solicitarea diferitelor asociatii/grupuri de lucru
care activeaza pe langd Biserica Greco-Catolica, accesul este permis doar dupa aprobarea
solicitarii de catre conducerea scolii.

Toate evenimentele aprobate se vor nota in registrul de acces in scoald si In
planificarea de la secretariat. Aceste activitati vor respecta legile in vigoare, avand 1n vedere
contextul pandemiei.

b. Accesul altor persoane in incinta institutiei — cladirea din Str. Iuliu Maniu, nr. 38-40

La intrarea in unitatea de Tnvatdmant, va fi masuratd temperatura, care nu trebuie sa
depaseascd 37,3 grade Celsius, de citre o persoani desemnati. In situatia in care aceasta
depaseste valoarea de 37,3 grade Celsius, persoanei in cauzd nu i se va permite accesul in
unitatea de invatamant.

Persoanele care intrd in institutie vor purta masca de protectie pe toatd durata
tranzitdrii institutiei si 1s1 vor igieniza mainile cu substante dezinfectante sau sapun.
Deplasarea in incinta cladirii se va realiza pe un traseu bine delimitat si semnalizat respectand
normele de distantare fizica.

Alte categorii de persoane au accesul permis numai dupa ora 12:00, prin punctul de
acces din Str. Iuliu Maniu, nr. 38-40, pe baza unei programari facute anterior la cadrele
didactice.

Reprezentantii institutiilor cu drept de indrumare si control asupra unitatii de
invatdmant au accesul permis in intervalul orar 8:00-16:30, dupd o programare anterioara
adusa la cunostintd cadrelor didactice din cladire si directiunii liceului.

Dupa incheierea programului gcolar, la solicitarea diferitelor asociatii/grupuri de lucru
care activeaza pe langd Biserica Greco-Catolica, accesul este permis doar dupd aprobarea
solicitarii de catre conducerea scolii.

Toate evenimentele aprobate se vor nota in registrul de acces in scoald si In
planificarea de la secretariat. Aceste activitati vor respecta legile in vigoare avand in vedere
contextul pandemiei.

c. Accesul altor persoane in_incinta institutiei — clidirea din Str. Parcul Traian, nr. 20/
Str. General G. Magheru, nr. 25

La intrarea 1n unitatea de invatamant va fi masurata temperatura, care nu trebuie sa
depiseascd 37,3 grade Celsius, de citre o persoani desemnati. in situatia in care aceasta
depaseste valoarea de 37,3 grade Celsius, persoanei In cauza nu i se va permite accesul in
unitatea de invatamant.

Persoanele care intrd In institutie vor purta masca de protectic pe toatd durata
tranzitarii institutiei si 1si vor igieniza mainile cu substante dezinfectante sau sdpun.
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Deplasarea in incinta cladirii se va realiza pe un traseu bine delimitat si semnalizat,
respectand normele de distantare fizica.

Alte categorii de persoane au accesul permis in institutie dupa o programare telefonica
la secretariat, numai dupa ora 12:00, prin punctul de acces din Str. General G. Magheru, nr.
25, dupa inregistrarea la poartd facuta pe baza cartii de identitate si in urma preludrii
ecusonului de vizitator.

Reprezentantii institutiilor cu drept de indrumare si control asupra unitatii de
invatamant au accesul permis dupa Inregistrare la poartd in intervalul orar 8:00-16:30, dupa o
programare anterioara adusa la cunostinta directiunii liceului.

Dupa incheierea programului gcolar, la solicitarea diferitelor asociatii/grupuri de lucru
care activeaza pe langd Biserica Greco-Catolica, accesul este permis doar dupa aprobarea
solicitarii de catre conducerea scolii.

Toate evenimentele aprobate se vor nota in registrul de acces in scoald si In
planificarea de la secretariat. Aceste activitati vor respecta legile in vigoare avand in vedere
contextul pandemiei.

d. Accesul altor persoane in incinta institutiei — cladirea din Str. Seleusului, nr. 67

La intrarea 1n unitatea de Tnvatdmant va fi mdsuratd temperatura, care nu trebuie sa
depaseascd 37,3 grade Celsius, de citre o persoani desemnati. In situatia in care aceasta
depaseste valoarea de 37,3 grade Celsius, persoanei In cauza nu i se va permite accesul in
unitatea de invatamant.

Persoanele care intrd in institutie vor purta masca de protectie pe toatd durata
tranzitdrii institutiei si 1s1 vor igieniza mainile cu substante dezinfectante sau sapun.
Deplasarea in incinta cladirii se va realiza pe un traseu bine delimitat si semnalizat,
respectand normele de distantare fizica.

Alte categorii de persoane au accesul permis in institutie dupa o programare telefonica
la secretariat si la cadrele didactice ce lucreaza in cladirea respectiva, numai dupa ora 12:00,
prin punctul de acces din Str. Seleusului, nr. 67.

Reprezentantii institutiilor cu drept de indrumare si control asupra unitatii de
invatdmant au accesul permis in intervalul orar 8:00-16:30, dupd o programare anterioara
adusa la cunostintd cadrelor didactice din cladire si directiunii liceului.

Dupa incheierea programului gcolar, la solicitarea diferitelor asociatii/grupuri de lucru
care activeaza pe langa Biserica Greco-Catolica, accesul este permis doar dupd aprobarea
solicitarii de catre conducerea scolii.

Toate evenimentele aprobate se vor nota in registrul de acces in scoald si In
planificarea de la secretariat. Aceste activitati vor respecta legile in vigoare avand in vedere
contextul pandemiei.
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9. Responsabilitati

9.1. Membrii C.E.A.C. rdspund de comunicarea prezentei proceduri si de revizuirea
procedurii atunci cand este cazul.
9.2. Directorul unitatii scolare, coordonatorul C.E.A.C. si cadrul medical sunt responsabili
pentru implementarea, realizarea si mentinerea acestei proceduri.
9.3. Personalul de paza este responsabil de pastrarea inregistrarilor realizate prin aplicarea

procedurii.
10. Anexa
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