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ACTE ALE ORGANELOR DE SPECIALITATE
ALE ADMINISTRATIEI PUBLICE CENTRALE

MINISTERUL EDUCATIEI

ORDIN
privind aprobarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitati de invatamant preuniversitar
cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie
timpurie complementare si a Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si pregcolari in anul
scolar 2024—2025 in unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de
nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare

Avand in vedere:

— prevederile art. 30 alin. (1) si (3) din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

— prevederile art. 8, 10, 15 si 16 din Metodologia de organizare si functionare a creselor si a altor unitati de educatie
timpurie anteprescolard, aprobata prin Hotérarea Guvernului nr. 566/2022;

— prevederile art. 89 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat
prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4.183/2022, cu modificarile si completarile ulterioare;

— prevederile Ordinului ministrului educatiei nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor méasuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de Tnvatamant preuniversitar si superior, cu modificarile ulterioare;

— Referatul de aprobare nr. 199DGIP din 5.02.2024 al proiectului de ordin privind aprobarea Metodologiei-cadru de
nscriere a copiilor in unitati de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau antepresgcolar
si in servicii de educatie timpurie complementare si a Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar
2024—2025 in unitati de Tnvatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si n

servicii de educatie timpurie complementare,

in temeiul prevederilor art. 13 alin. (3) din Hotdrarea Guvernului nr. 369/2021 privind organizarea si functionarea

Ministerului Educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare,

ministrul educatiei emite prezentul ordin.

Art. 1. — Se aprobd Metodologia-cadru de inscriere a copiilor
n unitati de fnvatadmant preuniversitar cu personalitate juridica
cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de
educatie timpurie complementare, prevdzutd in anexa nr. 1, care
face parte integranta din prezentul ordin.

Art. 2. — Se aprobad Calendarul inscrierii copiilor
anteprescolari si prescolari in anul scolar 2024—2025 in unitati
de Tnvatadmant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe
de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie

timpurie complementare, prevazut in anexa nr. 2, care face
parte integranta din prezentul ordin.

Art. 3. — Directia generala invataméant preuniversitar,
Directia generald management resurse umane si retea scolara,
Directia generald minoritati si relatia cu Parlamentul, Directia
generald informatizare, inspectoratele scolare judetene/al
municipiului Bucuresti si unitatile de invatdméant duc la
indeplinire prevederile prezentului ordin.

Art. 4, — Prezentul ordin se publicd in Monitorul Oficial al
Roméniei, Partea |.

Ministrul educatiei,
Ligia Deca

Bucuresti, 15 martie 2024.
Nr. 4.018.

ANEXA Nr. 1

METODOLOGIE-CADRU
de inscriere a copiilor in unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe
de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare

CAPITOLUL |
Dispozitii generale

Art. 1. — Prezenta metodologie-cadru reglementeaza
procesul de inscriere a copiilor Tn unitatile de Tnvatamant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar si in servicile de educatie
timpurie complementare, ca structuri ale acestora.

Art. 2. — In sensul prezentei metodologii-cadru, urmatorii
termeni se definesc astfel:

a) prin unitate de invdtdmént se intelege unitatea de
fnvatamant preuniversitar cu personalitate juridica, cu grupe de

nivel prescolar si/sau anteprescolar, inclusiv cresele cu
personalitate juridica pentru care autoritatea publica locala are
statut de persoana juridica fondatoare;

b) prin domiciliu se intelege inclusiv resedinta;

c) prin reinscriere se intelege operatiunea prin care sunt
confirmati ca beneficiari primari ai educatiei copiii care au
frecventat o unitate de invatamant preuniversitar cu grupe de
nivel prescolar si/sau anteprescolar in anul scolar curent si
pentru care se solicitd mentinerea in aceeasi unitate si in anul
scolar urmator;

d) prin inscriere se intelege operatiunea prin care sunt
inregistrati si admisi intr-o unitate de invatdmant preuniversitar
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cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar, ca beneficiari
primari ai educatiei, copiii care urmeaza sa frecventeze o unitate
de Tnvatamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar Tn anul scolar urmétor, Tn baza unor criterii
generale si specifice;

e) prin serviciu de educatie timpurie complementar se
intelege o structurad a unitatii de invatamant preuniversitar cu
nivel prescolar si/sau anteprescolar, infiintatd n localitatile in
care nu exista suficiente crese si gradinite, respectiv:

(i) n localitatile izolate/dezavantajate Tn care cresa sau
gradinita nu se afla in apropierea domiciliului copiilor;
(ii) ™n localitatile Tn care numarul populatiei scolare,
inclusiv al copiilor sub 6 ani, este scazut si nu
functioneazd o unitate de invatdméant de nivel
prescolar/anteprescolar cu personalitate juridica;
in localitatile Tn care se Tnregistreazd, din cauza
aglomerérii creselor si a gradinitelor, un numar
semnificativ de cel putin 20 de cereri de Inscriere
nesolutionate si in care serviciul standard poate oferi,
suplimentar, servicii de educatie timpurie
complementare.

Art. 3. — (1) Reinscrierea si, respectiv, inscrierea copiilor
anteprescolari si prescolari se realizeazd anual, conform
calendarului inscrierii copiilor n unitdti de Tnvatdmant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si
in servicii de educatie timpurie complementare, aprobat prin ordin
al ministrului educatiei, in limita planului de scolarizare aprobat.

(2) Pentru solicitarea reinscrierii si, dupa caz, a inscrierii,
mentionate la alin. (1), parintele/reprezentantul legal al copilului
completeaza o cerere scrisa adresatd conducerii unitatii de
fnvatdmant respective. In cazul finscrierii, parintele/
reprezentantul legal al copilului ataseaza si documentele
doveditoare, care sunt analizate si validate de catre comisia de
inscriere de la nivelul unitatii.

(3) In limita numarului de locuri din planul de scolarizare sin
baza principiului continuitatii in cadrul aceleiasi unitati, copiii din
grupa mare — nivel anteprescolar din cadrul unitatilor de
Tnvatdmant pot fi reinscrisi, la cererea parintilor/reprezentantilor
legali, In grupa mic& — nivel prescolar din unitatea respectiva.

(4) In cazul unui numar mai mare de copii de 3 ani decat
numarul locurilor alocate prin planul de scolarizare pentru grupa
micé de nivel prescolar, cererile péarintilor/reprezentantilor legali
care solicita reinscrierea la unitatea de nvatdmant pe care
acestia au frecventat-o si in anul scolar anterior se proceseaza
in ordinea descrescatoare a varstei.

(5) Dupa aplicarea prevederilor alin. (4), n limita capacitatii
de scolarizare a unitatii de invatamant, inspectoratele scolare, la
solicitarea conducerii unitati de invatdmant, pot aproba
suplimentarea numarului de locuri/grupe mici de nivel prescolar
pentru reinscrierea copiilor de 3 ani.

(6) Parintii/Reprezentantii legali ai copiilor care implinesc
3 anila inceputul anului scolar si care nu sunt reinscrisi in grupa
micad — nivel prescolar in unitatile de invatamant pot depune
dosarul de fnscriere la o alta unitate de invatamant.

(7) Pentru copiii care indeplinesc criteriile pentru inscrierea
in fnvatdméantul primar si care, fie din cauza unui aviz
nefavorabil al Centrului judetean de resurse si asistenta
educationald/Centrului Municipiului Bucuresti de Resurse si
Asistentd Educationalda (CJRAE/CMBRAE), fie din cauza
neadaptarii la regimul scolar al clasei pregétitoare, nu se inscriu
in invatamantul primar sau se retrag, se asigura
continuitatea/reinscrierea in unitatea de invatdmant pe care au
frecventat-o anterior.

(8) Copiii din grupa mare — nivel anteprescolar din cadrul
unitatilor de invatdmant, care nu sunt reinscrisi conform
prevederilor alin. (3) sau care nu se pot reinscrie din cauza
numdrului insuficient de locuri aprobate pentru aceasta grupa

(iii)

de vérsta, se pot inscrie in grupa micd — nivel prescolar, la o
altad unitate de invatamant.

Art. 4, — (1) Reinscrierealinscrierea copiilor anteprescolari si
prescolari in unitatile de invatdmant de stat si inscrierea copiilor in
serviciile de educatie timpurie complementare se realizeaza de cétre
comisiile de reinscrierefinscriere si distribuire din cadrul acestora,
constituite conform prevederilor prezentei metodologii-cadru.

(2) Reinscrierealinscrierea copiilor anteprescolari  si
prescolari in unitatile de fnvatamant particular si in serviciile de
educatie timpurie complementare sunt in responsabilitatea
persoanei juridice fondatoare, in baza autonomiei organizatorice
si economico-financiare.

Art. 5. — Inspectoratele scolare solutioneaza toate situatiile
privind Tnscrierea copiilor prescolari de 4 si 5 ani impliniti la data
de 1 septembrie, in unitati de invatamant si in serviciile de
educatie timpurie complementare, in interesul superior al
copilului, cu respectarea planurilor de scolarizare aprobate.

Art. 6. — (1) Numarul de locuri care se acorda, prin cifra de
scolarizare, asigurd, cu prioritate, inscrierea/reinscrierea tuturor
copiilor de 4 ani in grupa mijlocie si a copiilor de 5 ani in grupa
mare din Tnvatdmantul prescolar.

(2) La propunerea conducerii unitatilor de Tnvatamant,
inspectoratele scolare aloca, in planul de scolarizare, numarul
de grupe pentru nivelul prescolar si/sau anteprescolar, in functie
de capacitatea de cuprindere a unitatii de Tnvatdmant,
determinatd de numdrul salilor de grupa@ in care poate fi
organizat, in mod corespunzator, procesul educational pe grupe
de varsta si numarul de copii care au dreptul sa depuna cerere
de reinscriere si/sau numarul copiilor aflati in evidenta
autoritatilor administratiei publice locale.

(3) La alocarea numarului de grupe pentru nivelul prescolar
si/sau anteprescolar se tine cont de numarul copiilor care au
implinit varsta pentru a putea incepe cresa sau gradinita,
precum si de prevederile art. 23 alin. (1) lit. a) si b) si ale art. 30
alin. (1) din Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023,
cu modificarile si completarile ulterioare, cu privire la efectivul
maxim de copii la grupa.

Art. 7. — (1) Penfru optimizarea procesului de
reinscriere/inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in
unitati de invatdmant, precum si pentru asigurarea cuprinderii
in grupa mijlocie si Tn grupa mare a tuturor copiilor,
inspectoratele scolare fac o analiza cu privire la capacitatea
acestor unitati de invatdmant, numarul copiilor anteprescolari si
prescolari care sunt Inscrisi in unitatile de Tnvatdmant in anul
scolar curent si numarul copiilor cu varsta corespunzatoare
nivelului de invatdmant anteprescolar si prescolar, pana la data
inceperii inscrierilor.

(2) Analiza mentionata la alin. (1) se inainteaza, spre
informare, autoritétilor administratiei publice locale.

(3) Tn cazul unitatilor de invatdmant care au un numar mare
de solicitari de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari,
inspectoratele scolare, in colaborare cu autoritatile administratiei
publice locale, pot decide scolarizarea unor formatiuni de studiu
in spatii adecvate si disponibile din alte unitati de invatamant.

Art. 8. — (1) Planul de scolarizare, care cuprinde numarul de
locuri si numarul de grupe alocate pentru nivelul prescolar si/sau
anteprescolar, este afisat la fiecare unitate de Tnvatamant,
inclusiv pe site-ul acesteia, dacé existd, si pe site-ul
inspectoratului scolar, conform Calendarului inscrierii copiilor in
unitati de Tnvatdmaént preuniversitar cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare.

(2) Inspectoratele scolare si unitatile de invatdmant au
obligatia de a asigura permanent informarea si consilierea
parintilor/reprezentantilor legali referitor la prevederile legii si ale
prezentei metodologii-cadru in ceea ce priveste Tnscrierea
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copiilor in unitati de invatamant si in servicii de educatie timpurie
complementare, ca structuri ale acestora.

(3) In procesul de reinscriere/inscriere, membrii comisiei de
reinscriere/inscriere si distribuire de la nivelul unitatii de
invatdmant réspund solicitarilor parintilor/reprezentantilor legali.

(4) Inspectoratele scolare si unitatile de invatdmant, cu
sprijinul organizatiilor nonguvernamentale si al administratiei
locale, desfasoara campanii de mediatizare a procesului de
inscriere in crese, gradinite si in servicii complementare de
educatie timpurie a copiilor care provin din medii defavorizate si
ai caror parinti/reprezentanti legali au acces redus la informatii.

Art. 9. — Unitdtile de invatdmant, de stat sau particulare, nu
pot refuza Tnscrierea copiilor pe criterii discriminatorii bazate pe:
rasd, nationalitate, etnie, limb3, religie, categorie sociald,
convingeri, sex, orientare sexuald, handicap, boald cronica
necontagioasa, infectare HIV, apartenentd la o categorie
defavorizata.

CAPITOLUL I
Alegerea unitatii de invatamant la care va fi inscris copilul

Art. 10. — (1) Parintii/Reprezentantii legali ai copiilor cu
varsta cuprinsa intre 3 luni si 3 ani pot solicita inscrierea copiilor
lor in unitati de invatdmant depunand, pe locurile libere ramase
dupé operatiunea de reinscrieri, o cerere-tip de inscriere la
unitatea de Tnvatdmant aleasd ca prima optiune, insotitd de
documentele justificative.

(2) Parintii/Reprezentantii legali ai copiilor cu varsta cuprinsa
intre 3 si 6 ani pot solicita inscrierea copiilor lor in unitati de
invatdmant depunand, pe locurile libere rdmase dupa
operatiunea de reinscrieri, o cerere-tip de inscriere la unitatea
de Tnvatdmant aleasa ca prima optiune, insotitad de documentele
justificative.

(3) In sensul prezentei metodologii-cadru, numarul locurilor
libere este stabilit ca diferentd intre numarul de locuri alocate
pentru nivelul prescolar si/sau anteprescolar, pe grupe de
varsta, prin planul de scolarizare si numarul de copii care au
ocupat locuri in etapa de reinscrieri.

(4) In conformitate cu art. 13 alin. (1) si (2) si art. 35 din
Metodologia de organizare si functionare a serviciilor de
educatie timpurie complementare si modificarea anexei nr. 4 la
Hotéararea Guvernului nr. 369/2021 privind organizarea si
functionarea Ministerului Educatiei, aprobata prin Hotararea
Guvernului nr. 1.604/2022, incepand cu anul scolar 2023—2024,
au loc inscrieri in cadrul servicilor de educatie timpurie
complementare.

(5) In situatii deosebite cum ar fi, dar fara a se limita la
acestea: reintoarcerea familiei din strainatate, lipsa locurilor in
crese si gradinite n situatia reluarii/inceperii serviciului de catre
parinte, situatii medicale, care pot impiedica inscrierea copilului
in cadrul serviciului de educatie timpurie complementar, in
perioada stabilitd prin calendarul inscrierii aprobat anual de
Ministerul Educatiei, copiii anteprescolari si prescolari pot fi
inscrisi Tn serviciile de educatie timpurie complementare si in
timpul anului scolar.

Art. 11. — (1) In situatia in care intr-o unitate de invatamant
numarul cererilor-tip de inscriere primite de la
parintii/reprezentantii legali ai copiilor este mai mare decét
numarul de locuri libere definit conform art. 10 alin. (3), comisia
de nscriere si distribuire din unitatea de invatdmant selecteaza
copiii In ordinea descrescatoare a varstei si aplica criterii de
departajare generale si specifice, stabilite in conformitate cu
prevederile prezentei metodologii-cadru, in vederea stabilirii
celor care vor fi admisi.

(2) Criteriile generale de departajare care se aplica in situatia
prevazuta la alin. (1) pentru nivelul anteprescolar, inclusiv pentru
unitdtile de invatdmant pentru care autoritatea publica locala are
statutul de fondator si care au optat pentru derularea inscrierii

prin utilizarea aplicatiei informatice pentru inscriere, sunt
urmatoarele:

a) copilul are véarsta de 2 ani impliniti pana la sfarsitul anului
calendaristic in curs;

b) domiciliul copilului/locul de munca al unuia dintre parinti/al
reprezentantului legal este situat in apropierea unitatii de
invatdmant unde périntele/reprezentantul legal depune cererea
de inscriere;

c) ambii parinti ai copilului/parintele unic/reprezentantul legal
aifal copilului lucreazé/péarintele prezintd adeverintia de
reintoarcere la serviciu, in momentul validarii cererii/in termen
de 30 de zile de la inceputul anului scolar, sau parintele copilului
nu beneficiazd de indemnizatie pentru cresterea si ingrijirea
copilului; situatiile Tn care parintele/reprezentantul legal face
dovada existentei unei activitati de tip PFA/S.R.L. se asimileaza
cu cea a parintilor/reprezentantilor legali care lucreaza;

d) cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului
urmeaza o forma de invatdmant la zi;

e) existenta unui document care dovedeste ca beneficiaza
de tuteld sau de o masuréd de protectie speciald stabilitd Tn
conditiile Legii nr. 272/2004 privind protectia si promovarea
drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

f) existenta unui document care dovedeste ca este in grija
unui singur parinte (familie monoparentala)/existenta unui
document care dovedeste cad parintele/reprezentantul legal al
copilului are 3 sau mai multi copii (familie numeroasa);

g) cel putin unul dintre parinti/parintele unic/reprezentantul
legal al copilului se incadreaza In una dintre situatiile:

(i) pensionat in conformitate cu prevederile legale;
(i) cu certificat de handicap;
(iii) somer, in cdutarea unui loc de munca, cu documente
doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea Fortei de
Muncs;

h) parintele/reprezentantul legal al copilului are un alt copil
minor aflat in intretinere (panad la nivelul clasei a IV-a a
invatamantului primar) si/sau un alt copil inmatriculat Tn unitatea
de invatdmant respectiva, n anul scolar pentru care se face
inscrierea.

(3) Criteriile generale de departajare care se aplica in situatia
prevazuta la alin. (1) pentru nivelul prescolar sunt urméatoarele:

a) copilul are vérsta de 4 sau 5 ani Impliniti la data de
1 septembrie;

b) domiciliul copilului/resedinta/locul de munca al unuia dintre
périnti/al reprezentantului legal este situat in apropierea unitatii
de Tnvatdmant unde paérintele/reprezentantul legal depune
cererea-tip de Tnscriere;

c) cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului
urmeaza o forma de invatdmant la zi;

d) existenta unui document care dovedeste ca beneficiaza
de tuteld sau de o m3surd de protectie speciala stabilita in
conditiile Legii nr. 272/2004, republicatd, cu modificarile si
completérile ulterioare;

e) existenta unui document care dovedeste ca este in grija
unui singur pdrinte (familie monoparentald)/existenta unui
document care dovedeste ca parintele/reprezentantul legal al
copilului are 3 sau mai multi copii (familie numeroasa);

f) ambii parinti/parintele unic/reprezentantul legal ai/al
copilului lucreaza sau cel putin unul dintre ei se incadreaza in
una dintre situatiile:

(i) pensionat in conformitate cu prevederile legale;

(i) cu certificat de handicap;

(iii) somer, in cautarea unui loc de muncd, cu documente
doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea Fortei de
Muncag;
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g) existenta unui certificat medical de ncadrare in grad de
handicap a copilului si/sau a certificatului de orientare scolara
si profesionala eliberat de CJRAE/CMBRAE;

h) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate
in unitatea de nvatdmant respectiva, in anul scolar pentru care
se face inscrierea.

(4) Unitatile de invatdmant cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar cu program prelungit se adreseaza cu prioritate
parintilor care lucreaza si, in acest sens, ambii parinti vor
depune la dosarul de inscriere adeverinte de angajat.

(5) Criteriile generale de departajare care se aplica in situatia
prevazuté la alin. (1) pentru nivelul anteprescolar si prescolar
din cadrul serviciilor de educatie timpurie complementare
(gradinitd comunitara, ludoteca/grup de joacd) sunt urmétoarele:

a) domiciliul copilului/resedinta/locul de munca al unuia dintre
parinti/al reprezentantului legal este situat in apropierea unitatii
de Invatdmant unde parintele/reprezentantul legal depune
cererea de Inscriere;

b) parintele/reprezentantul legal al copilului are un alt copil
minor aflat in intretinere (pana la nivelul clasei a IV-a a
invatamantului primar) si nu si-a putut inscrie copilul in varsta de
3—~6 ani la nicio unitate de nvatdmant preuniversitar cu grupe
de nivel prescolar din apropierea domiciliului — pentru serviciul
tip gradinitd comunitara;

c) existenta unei dovezi privind solicitarea inscrierii copilului
intr-o unitate de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar si a respingerii inscrierii acestuia
ca urmare a lipsei de locuri — atat pentru serviciul tip gradinita
comunitard, cat si pentru serviciul tip ludoteca/grup de joaca;

d) copilul are varsta de pana la 1 an sau varsta cuprinsa intre
3 si 4 ani si périntii/reprezentantul legali nu au/nu a facut
demersuri pentru fnscrierea acestuia intr-o unitate de
invdtdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar — pentru serviciul tip ludoteca/grup de joaca.

(6) Tn cazul in care numéarul cererilor de inscriere este mai
mare decat numarul de locuri libere, repartizarea copiilor in
invatamantul anteprescolar/prescolar se face in ordinea
descrescatoare a numarului de criterii generale de departajare
cumulate de cétre fiecare copil: se repartizeaza la inceput copiii
care indeplinesc cele mai multe dintre criteriile mentionate la
alin. (2) sau (3) si, apoi, in ordine, copiii care indeplinesc patru,
trei dintre criterii, doua sau doar unul dintre criteriile mentionate
la alin. (2)/alin. (3).

(7) In caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care
indeplinesc acelasi numar de criterii generale de departajare se
va lua in considerare ordinea criteriilor mentionate la alin. (2)/
alin. (3).

(8) Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de
fiecare unitate de invatdmant si se aplica in situatia prevazuté la
alin. (1), dupé aplicarea criteriilor generale mentionate la alin. (2)/
alin. (3). Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de
invdtamént indicd documentele doveditoare pe care
parintele/reprezentantul legal trebuie sa le depuna in momentul
completarii/validarii cererii-tip de inscriere.

(9) Criteriile specifice de departajare stabilite de unitatea de
invatdmant, inclusiv cele pentru serviciile de educatie timpurie
complementare infiintate ca structuri ale acesteia, trebuie sa tina
cont de faptul ca toti copiii mentionati la art. 10 alin. (1) si (2) au
drepturi egale de acces la educatie, indiferent de conditia sociala
si materiald, de sex, rasd, nafionalitate, confesiune, si nu pot
include existenta unor liste de preinscrieri, organizate in afara
calendarului inscrierii, sau orice alte proceduri care nu respecta
spiritul si litera prezentei metodologii-cadru.

(10) In cazul in care la o unitate de invatdmant, pe ultimul
loc liber, este inmatriculat un copil care are un frate geaman/o
sora geamand, este admis/admisa si fratele sau sora acestuia,
la aceeasi unitate de Invatdmant, peste numarul de locuri alocat,

conform prevederilor art. 23 alin. (6) din Legea invatamantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare.

(11) In cazul in care unitatea de invatamant preuniversitar
are si un serviciu de educatie timpurie complementar,
parintii/reprezentantul legal ai/al copilului care nu a ocupat un
loc la inscriere in unitatea de Tnvdtdmant sau care nu au/nu a
facut demersuri pentru inscrierea acestuia intr-o unitate de
invatdmant pot/poate sa opteze pentru un loc in cadrul serviciului
de educatie timpurie complementar, conform calendarului
inscrierii copiilor In unitéti de Tnvatdmant preuniversitar cu grupe
de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie
timpurie complementare, aprobat de Ministerul Educatiei.

Art. 12. — (1) Criteriile specifice de departajare mentionate
la art. 11 alin. (8) sunt elaborate in urma consultarii cadrelor
didactice si a partenerilor sociali — sindicate, consiliul
reprezentativ al parintilor/asociatia de parinti si sunt aprobate de
consiliul de administratie al unitati de invatamant, dupa
verificarea existentei unor circumstante discriminatorii de catre
consilierul juridic al inspectoratului scolar si, respectiv, al
primariei, n cazul unitatilor de invatamant anteprescolar pentru
care aceasta are rolul de persoana juridica fondatoare si care au
solicitat includerea ofertei de scolarizare in aplicatia informatica
utilizata pentru inscriere.

(2) Criteriile specifice de departajare se fac publice la data
mentionatd fn calendarul finscrierii copiilor in unitati de
fnvatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare,
prin afisare la sediul unitatii de invatdmant. Dupd aceasta daté,
modificarea ori addugarea altor criterii specifice de departajare
este interzisa.

CAPITOLUL 111
Informarea publicului privind procedura de inscriere a
copiilor in unitati de invatamant preuniversitar cu grupe
de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in cadrul
serviciilor de educatie timpurie complementare

Art. 13. — (1) Comisia de inscriere judeteana/a municipiului
Bucuresti asigura:

a) instituirea si functionarea unei linii Telverde, care va
functiona pe toata perioada de inscriere, prevazuta in calendarul
nscrierii copiilor Tn unitati de invatamant preuniversitar cu grupe
de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie
timpurie complementare, la care parintii si alte persoane
interesate/reprezentantul legal pot/poate obtine, gratuit,
informatii referitoare la Tnscrierea copiilor anteprescolari si
prescolari in unitatile de invatamant;

b) afisarea tuturor informatiilor referitoare la inscrierea copiilor
anteprescolari si prescolari in unitati de invatamant, inclusiv
planul de scolarizare, la fiecare unitate de invatdmant cu grupe
de nivel prescolar si/sau anteprescolar din judet/municipiul
Bucuresti, precum si pe site-ul inspectoratului scolar.

(2) Inspectoratele scolare posteaza pe site-ul institutiei, pe
prima paging, la rubrica ,Inscrierea in unitdti de Thvatdmant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar pentru anul...”, urmatoarele date:

a) informatii cu privire la denumirea si adresa unitatilor de
fnvatamant, numarul de grupe si numarul de locuri alocate
pentru fiecare unitate si pentru fiecare nivel in parte:
anteprescolar si prescolar, adresa site-ului unitétilor de
fnvatdmant (pentru unitatile care au site);

b) informatii cu privire la unitdtile de finvatdmaéant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar
care au ca structura servicii de educatie timpurie complementare
tip gradinitéd comunitara si ludoteca/grup de joaca;

c¢) informatii cu privire la linia Telverde, instituité la nivelul
inspectoratului scolar: numarul de telefon Telverde, data de la
care acesta este functional, programul de functionare, alte
informatii utile;
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d) prezenta metodologie-cadru si calendarul inscrierii
prevazut in anexa nr. 2 la Ordinul ministrului educatiei
nr. 4.018/2024;

e) modalitatea de stabilire a numarului de locuri libere;

f) criteriile de departajare generale si specifice care sunt
utilizate Tn cazul in care numarul de optiuni pentru respectiva
unitate de invatdmant este mai mare decat numarul de locuri
libere;

g) locurile ramase libere Tnainte de fiecare etapa de inscriere.

(3) Comisia de inscriere judeteand/a municipiului Bucuresti
coordoneaza organizarea evenimentelor de tipul ,Ziua portilor
deschise” pentru parintii/reprezentantii legali ai anteprescolarilor
si prescolarilor care urmeazé sa fie inscrisi in anul urmétor in
unitdti de Tnvdtdmant si in servicii de educatie timpurie
complementare si ia toate masurile pentru comunicarea, prin
mijloacele de comunicare In masa, a informatiilor legate de
fnscriere, inclusiv posibilitatea de informare la linia Telverde si
numarul acesteia.

(4) Toate unitatile de invatdmant In care urmeazé sé se
desfasoare activitdti cu copiii anteprescolari si prescolari in
urmatorul an scolar au obligatia de a oferi informatii referitoare
la procedura de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari
in unitati de nvatamant si, eventual, in servicii de educatie
timpurie complementare si de a organiza actiuni de promovare
a ofertei unitatii de invatamant pe site sau prin afisare la avizier.

(5) Fiecare unitate de Invatamant Incarca pe site-ul propriu,
dacd existd, pe langd denumirea si adresa unitatii de
invatamant, numarul de grupe alocate, pentru fiecare nivel in
parte (anteprescolar si/sau prescolar), modalitatea de stabilire a
numdrului de locuri libere, criteriile de departajare generale si
specifice care sunt utilizate in cazul in care numarul de optiuni
pentru respectiva unitate de invatamant este mai mare decat
numarul de locuri libere, precum si alte informatii care sa permita
parintilor/reprezentantilor legali sa cunoasca activitatea specifica
unitatii, cum ar fi: posibilitatea organizarii procesului de
invatdmant in cadrul unei alte unitati de invatamant sau in cadrul
unei unitdti de invatdmant aflate n consortiu cu unitatea de
invatdmant cu personalitate juridica, fotografii ale spatiului Tn
care se desfasoara activitatile cu copiil anteprescolari si/sau
prescolari etc. Pentru asigurarea protectiei datelor personale, in
fotografiile care sunt postate pe site trebuie protejata identitatea
persoanelor respective.

(6) In situatia Tn care unitatile de invatdmant nu au site
propriu, informatiile mentionate la alin. (5) vor fi incarcate pe
site-ul inspectoratului scolar.

CAPITOLUL IV
Procedura de reinscriere si inscriere a copiilor in unitati
de invdatamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar
si/lsau anteprescolar

Art. 14. — (1) Prima operatiune a procesului de inscriere este
refnscrierea copiilor care frecventeaza unitatea de invatdmant in
anul scolar curent si care, in baza unei cereri de reinscriere
completate de parinte/reprezentantul legal, urmeaza sa
beneficieze de continuitate si sa frecventeze respectiva unitate
de invatdmant si in anul scolar pentru care se realizeaza
refnscrierea.

(2) Conditiile preliminare pentru realizarea reinscrierilor sunt
urmatoarele:

a) copiii ale caror cereri de reinscriere urmeaza a fi introduse
trebuie sa fie inregistrati si asociati la formatiunile de studiu din
anul scolar anterior in platforma Sistemului informatic integrat
al invatamantului din Romania (S/IR);

b) planul de scolarizare pentru nivelul prescolar si pentru
nivelul anteprescolar aferent anului scolar pentru care se face
reinscrierea trebuie sa existe in platforma SIIIR si s fie aprobat
de inspectoratul scolar.

(3) Un copil nu poate fi reinscris la un tip de formatiune de
studiu inferior celui la care este asociat conform véarstei pe care
acesta o implineste la data inceperii anului scolar decat in cazul
unei recomandari primite din partea CJRAE/CMBRAE sau in
cazurile prevazute la art. 3 alin. (7).

Art. 15. — (1) Dupa finalizarea operatiunii de refnscriere,
unitatile de invatdmant afiseaza locurile libere pentru realizarea
inscrierilor.

(2) Conditiile preliminare pentru realizarea inscrierilor sunt
urmétoarele:

a) etapa de reinscriere este finalizata la nivel national;

b) planul de scolarizare pentru nivelul prescolar si, respectiv,
pentru nivelul anteprescolar aferent anului scolar pentru care se
face reinscrierea trebuie sa existe in platforma SlIR si sa fie
aprobat de inspectoratul scolar judetean/al municipiului
Bucuresti;

c) pentru admiterea cererilor introduse existd locuri
disponibile la unitatea de Invdtdmant unde se doreste realizarea
inscrierii copilului.

Art. 16. — (1) Inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari
fn unitdti de invataméant si in servicii de educatie timpurie
complementare se face prin depunerea unei cereri-tip de
nscriere, insotitd de documente justificative.

(2) Cererea-tip de inscriere se poate transmite prin e-mail,
prin postd, cu confirmare de primire, sau se poate depune la
sediul unitatii de Tnvatdmant la care parintele/reprezentantul
legal doreste inscrierea copilului, in perioada prevdzuta de
calendarul inscrierii copiilor Tn unitali de finvatamant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar
si Tn servicii de educatie timpurie complementare. Tn cazul
inscrierii intr-o unitate de Tnvatamant cu grupe de nivel prescolar
silsau anteprescolar, parintele/reprezentantul legal are
posibilitatea Tnregistrarii a trei optiuni Tn cererea-tip de inscriere.

(3) In situatia transmiterii prin e-mail sau prin posta, parintele
va transmite unitdtii de invatamant o declaralie pe propria
raspundere cu privire la veridicitatea informatiilor completate in
cerere.

(4) Validarea cererii-tip de Tnscriere este obligatorie si se face
la unitatea de Tnvatdmant la care parintele/reprezentantul legal
solicitd Tnscrierea si consta in compararea datelor introduse in
aplicatia informaticd cu documentele transmise/depuse de cétre
acesta.

(5) In situatia depunerii cererii-tip de inscriere si a
documentelor justificative direct la unitatea de invatamant,
verificarea si validarea datelor introduse se fac in prezenta
parintelui/reprezentantului legal si a cel putin unui membru din
comisia de Tnscriere si distribuire, conform programérii realizate
de catre unitatea de Tnvatdmant. Pentru cererile-tip de inscriere
transmise prin e-mail sau prin post&, cu confirmare de primire,
validarea cererii-tip se va face la unitatea de invatdmant la care
parintele/reprezentantul legal a transmis cererea.

(6) Dosarul de finscriere a copilului ntr-o unitate de
invatdmant, precum si in serviciul de educatie timpurie
complementar cuprinde urmatoarele documente:

a) copie de pe certificatul de nastere al copilului;

b) copie de pe actele de identitate ale parintilor/
reprezentantului legal;

c) adeverintd de angajat pentru fiecare dintre
parinti/reprezentantul legal sau adeverinta privind perioada
concediului de crestere si ingrijire a copilului, pentru tipul de
program prelungit, respectiv pentru inscrierea in invatamantul
anteprescolar;

d) alte documente doveditoare care fac obiectul criteriilor
generale sau specifice de inscriere si care sunt analizate Tn
timpul procesului de inscriere.
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(7) La dosarul de inscriere se adauga, la inceputul anului
scolar, urmétoarele documente:

a) adeverintd de la medicul de familie in care se mentioneaza
ca respectivul copil este sadnatos clinic; adeverinta este
necesarad Tn prima zi de prezentare a copilului in unitatea de
fnvatamant;

b) avizul epidemiologic/dovada de vaccinare intocmit(a)
conform prevederilor elaborate de Ministerul S&natétii, cu privire
la intrarea copilului in colectivitate, eliberat(a) de medicul de
familie al copilului Thainte de a Thcepe frecventarea unitatii.

(8) In perioada prevézuti de calendarul inscrierii copiilor in
unitati de invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar
si/fsau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare, conducerea unitatii de Tnvatamant asigura
prezenta unui numar suficient de persoane din comisia de
inscriere si distribuire si stabileste programul de lucru al comisiei
in schimburi, atat in program de dimineata, cat si de dupa-amiaza,
n intervalul orar 8.00—18.00 (luni—joi), respectiv 8.00—16.00
(vineri), pentru a sprijini participarea parintilor la procedurile de
completare/validare a cererilor-tip de Inscriere.

(9) Conducerea unitatii de invatdmant si inspectoratul scolar
se asigura ca programul de completare/validare a cererilor-tip
de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in unitatile de
invatdmant este adaptat solicitarilor parintilor/reprezentantilor
legali, permite procesarea tuturor solicitarilor si asigura fluenta
procedurilor, evitand aglomeratia.

(10) In vederea asigurdrii fluentei procedurilor si a evitarii
aglomeratiei, unitatile de invatdmant asigura inclusiv posibilitatea
de programare telefonicd a paérintilor/reprezentantilor legali
pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de inscriere.
Numarul de telefon la care parintii/reprezentantii legali pot apela
este afisat la avizierul unitatii de invatamant, pe site-ul acesteia,
daca existd, si pe site-ul inspectoratului scolar. Un membru al
comisiei de reinscriere/inscriere si distribuire va realiza
programarea telefonicd pentru completarea si/sau validarea
cererilor-tip de Tnscriere.

(11) Unitatile de invatdmant informeaza parintii/reprezentantii
legali ca ordinea in care se programeaza pentru validarea
cererilor-tip de Tnscriere sau In care se prezinta pentru validarea
acestora nu presupune crearea unei liste de preinscriere si/sau
acordarea unei prioritati la nscriere. Informatia este afisata la
avizierul si pe site-ul unitétii de invatdmant, daca acesta exist3,
si este comunicata direct parintilor la momentul programarii
telefonice sau al prezentarii pentru completareal/validarea
cererii-tip de inscriere.

Art. 17. — (1) In situatia in care cererea-tip de inscriere se
completeaza la sediul unitatii de invatamant la care se doreste
inscrierea copilului, completarea datelor in aplicatia informatica
se face in prezenta périntelui/reprezentantului legal, de catre un
membru al comisiei de Tnscriere si_distribuire din unitatea de
invatdmant, desemnat de director. In acest caz, imediat dupa
completarea cererii-tip de inscriere, se realizeaza validarea
acesteia. Comisia de inscriere si distribuire din fiecare unitate
de Tnvatamant asigura imprimarea unui numar de cereri-tip de
inscriere, care sa fie completate de mana de catre parinti.

(2) Parintele/Reprezentantul legal prezinta, in momentul
completérii cererii-tip de nscriere la unitatea de invatamant sau,
dupa caz, in momentul validarii acesteia, actul de identitate
propriu si certificatul de nastere al copilului, in original, precum
si copii ale acestora, pentru a fi certificate conform cu originalul
de cétre membrul desemnat din cadrul comisiei de inscriere si
distribuire de la nivelul unitatii de fnvatamant.

(3) Parintii divortati depun la inscriere dovada modului Tn care
se exercitd autoritatea parinteascé si la care dintre ei a fost
stabilitd locuinta minorului. Aceastad dovada este solicitata si in
cazul inscrierii copilului Tn cadrul serviciului de educatie timpurie

complementar. Daca existd custodie comuna, celalalt parinte
trebuie sa completeze o declaratie cu privire la acordul privind
inscrierea la unitatea respectiva.

Art. 18. — (1) Inspectoratele scolare si unitatile de
invatamant informeaza pariniii prin afisare la avizier si postare
pe site-urile institutiilor, dupa caz, cu privire la faptul ca Sistemul
informatic integrat al Tnvatamantului din Roménia (SIIIR —
https:/fwww.siiir.edu.ro/siiir/) nu permite inscrierea la mai multe
unitati de invatamant,

(2) In cazul in care SIIIR semnaleazad ca pentru copilul
respectiv a mai fost depusa o cerere de inscriere la alta unitate
de invatdmant, inscrisa in baza de date, intrucat a fost validata,
dosarul de inscriere nu este acceptat si r@mane valabila
optiunea deja asumata pentru acea unitate de invatamant.

(3) Pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situatia in care
parintele/reprezentantul legal depune direct documentele la
unitatea de nvatamant, un membru al comisiei de inscriere din
unitatea de Tnvatdmant tipareste fisa completatd, Tn prezenta
parintelui.

(4) Validarea cererii-tip tiparite poate fi realizatd doar prin
semnétura la sediul unitatii de invatamant.

(5) In situatia in care comisia de inscriere si distribuire din
unitatea de Tnvatdmant identificd erori sau neclaritati in
completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise,
parintii vor fi contactati de catre comisie, in vederea remedierii
acestora, iar procesul de validare se reia, cu incadrarea in
termenele prevazute de calendarul inscrierii copiilor Tn unitati de
invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare.

Art. 19. — (1) Dupa incheierea perioadei de completare si
validare a cererilor-tip de Tnscriere, cuprinderea copiilor
anteprescolari si prescolari in unitati de invatamant se face in
trei etape succesive, dupa cum urmeaza:

a) prima etapa, in care se colecteaza si se proceseaza
cererile-tip de inscriere si documentele depuse/transmise de
parinti/reprezentantii legali, folosind SIIIR si avand la baza
deciziile consiliilor de administratie ale unitatilor de invatamant,
luate Tn urma aplicarii criteriilor de departajare; in aceasta etapa
se deruleaza trei faze, dupa cum urmeaza:

— faza | — se evalueaza cererile-tip de inscriere de la
unitatile de invataméant exprimate ca primad optiune si se
genereaza lista cererilor respinse;

— faza a ll-a — se evalueaza cererile-tip de Tnscriere
respinse in faza |, de la unitatile de Tnvatdmant exprimate ca a
doua optiune, si se genereaza lista cererilor respinse; cererile-tip
de inscriere respinse Tn faza | si dosarele corespunzatoare se
transmit Tn copie, prin orice mijloc care permite confirmarea
primirii, de la unitatea de fnvatdmant exprimata ca prima optiune
la unitatea de invatdmant exprimaté ca a doua optiune;

— faza a lll-a — se evalueaza cererile-tip de inscriere
respinse in faza a ll-a, de la unitatile de invatamant exprimate
ca a treia optiune, si se genereaza lista cererilor respinse care
pot intra, la solicitarea parintilor, pe baza unei noi cereri, in
evaluare in a doua etapd a inscrierilor, pe locurile rémase libere;
cererile-tip de inscriere respinse in faza a ll-a si dosarele
corespunzatoare se transmit in copie, prin orice mijloc care
permite confirmarea primirii, de la unitatea de Tnvatdmant
exprimatd ca a doua optiune la unitatea de Tnvatadmant
exprimata ca a treia optiune.

Péarintii pot ridica dosarele respinse, de la unitatea de
invatdmant la care au fost depuse, in 5 zile lucratoare de |a data
afisarii rezultatelor finale ale etapei;

b) a doua etapa, in care este asigurata inscrierea, pe locurile
libere rAmase, a copiilor respinsi in etapa anterioara; in aceasta
etapd se colecteazad si se proceseazad noile cereri-tip de
fnscriere, cu alte trei optiuni, si documentele depuse/transmise
de périntireprezentantii legali, folosind SIIIR si avand la baza



